
  

LibreOffice.

LibreOffice een alternatief 

voor andere office pakketten?

Ab Schuurhuis HCC Fryslân 2013



  

LibreOffice.

LibreOffice wordt ontwikkeld
en onderhouden door de

The Document Foundation.
De software kan zonder 

licentiekosten gebruikt worden.
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LibreOffice.

LibreOffice is een afsplitsing
van en voortbouwend op OpenOffice.
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LibreOffice 

LibreOffice bestaat uit de volgende onderdelen.

Tekstverwerker Writer. 

Spreadsheet Calc.

Presentatieprogramma Impress. 

Databaseprogramma Base.

Tekenprogramma Draw. 

Formuleprogramma Math.
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LibreOffice

LibreOffice downloaden:

nl.libreoffice.org

LibreOffice is beschikbaar voor Windows, MAC, 
Linux en aan een Android versie wordt gewerkt.

Ook een Cloud versie staat op het programma.
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LibreOffice

Welke onderwerpen worden er behandeld in deze presentatie?

●  De compatibiliteit van LibreOffice met andere office pakketten.

● De belangrijkste eigenschappen van tekstverwerker Writer.

● De belangrijkste eigenschappen van rekenblad Calc

● Het presentatie programma Impress.

● Waar kun je documentatie vinden.
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LibreOffice

Ab Schuurhuis HCC Fryslân 2013

Uitwisselbaarheid van bestanden.

● LibreOffice en OpenOffice gebruiken het Open Document Formaat.

● Het Open Document Formaat, ODF, is een ISO gecertificeerd 
formaat.

● LibreOffice kan bestanden ook in een reeks van andere 
formaten opslaan.

● Voor Writer zijn dat 17 verschillende formaten en PDF.

● Voor Calc 20 verschillende formaten en PDF.

● Impress kent 17 formaten en PDF. 



  

LibreOffice
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Uitwisselbaarheid van bestanden.

Gaat de omzetting naar een ander bestandsformaat altijd goed?

Nee!!  Het kan vooral fout gaan als er geen gebruik wordt gemaakt 
van de standaard opmaak gereedschappen.
 
Zelfs bij Microsoft Office wat een gesloten software pakket is
ontstaan problemen tussen de verschillende versies als men 
afwijkende dingen doet in het document.

Een simpele oplossing? Sla uw document ook op in PDF formaat.



  

LibreOffice
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Uitwisselbaarheid van bestanden.

● Als het bestand dat je gemaakt hebt alleen bedoelt is om gelezen
te worden kun je het opslaan in PDF. Iedere computer met  
PDF reader software kan dit document lezen.

● Het openen van MS .doc(x) bestanden waarin macro's zijn gebruikt
wil nog wel eens fout gaan. Bij iedere nieuwe versie van LO
wordt dit echter beter.

● Wil je je document in MS Office formaat opslaan maak dan bij
de opmaak gebruik van de standaard aanwezige opmaak stijlen
in LO. Dit voorkomt problemen bij het openen in MS Office.



  

LibreOffice
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Het startscherm.



  

LibreOffice document openen.
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Openen... laat de laatste tien in LO gebruikte bestanden zien.



  

LibreOffice globale instellingen.
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De globale en specifieke instellingen vindt je in het menu Extra > Opties.



  

LibreOffice globale instellingen.
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De tijdspanne is 99 jaar.



  

LibreOffice globale instellingen.
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LibreOffice globale instellingen.
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Hier kun je de locatie waar bestanden worden opgeslagen aanpassen.



  

LibreOffice globale instellingen.
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Beveiligingsinstellingen voor het document.



  

LibreOffice globale instellingen.
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Achtergronden en thema's instellen.



  

LibreOffice globale instellingen.
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Vormgeving en kleurenschema van het gebruikersinterface instellen.



  

LibreOffice globale instellingen.

Instellingen voor het laden en opslaan van documenten.
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LibreOffice globale instellingen.
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Selectie van het type document waarvoor het bestandsformaat
wordt ingesteld.



  

LibreOffice globale instellingen.
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De Visual Basic codes laden en opslaan voor MS Office documenten.



  

LibreOffice globale instellingen.
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Instellingen voor de omgang met Microsoft Office.



  

LibreOffice Menu's.
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Vanuit elke LibreOffice applicatie 
kun je via Bestand > Nieuw een 
andere applicatie starten.



  

LibreOffice Menu's.
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Opslaan als, dialoogvenster met een groot aantal bestandsformaten.



  

LibreOffice Writer bestandsformaten.
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Het LibreOffice Writer: Opslaan als, dialoogvenster van LO.



  

LibreOffice Writer Opmaak.
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Selecteer het deel wat je op wilt maken, hier de kop boven de tekst.
Druk op F11 om het venster Stijlen en opmaak te activeren.



  

LibreOffice Writer Opmaak.
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Hier is gekozen voor Kop 1.



  

LibreOffice Writer Opmaak.
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Kop 4 geeft dit resultaat. Je kunt een kop ook naar eigen smaak aanpassen.



  

LibreOffice Writer Opmaak.
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Uitgebreide informatie over document 
opmaak in LibreOffice is te vinden bij:

www.odfauthors.org/libreoffice/nederlands

Hoofdstuk 3.
Opmaakprofielen en sjablonen gebruiken

http://www.odfauthors.org/libreoffice/nederlands


  

LibreOffice Calc.
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Calc is het werkblad programma van LibreOffice



  

LibreOffice Calc.
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De instellingen voor Calc vinden we in het menu Extra > Opties.



  

LibreOffice Calc.
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Weergave opties voor Calc.



  

LibreOffice Calc.
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Records sorteren via menu Gegevens > Sorteren. 



  

LibreOffice Calc.
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Records filteren via menu Gegevens > Filter.



  

LibreOffice Calc.
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Bestand gefilterd op Leden.



  

LibreOffice Calc.
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Een opmaakprofiel toegepast op de kolomkoppen.



  

LibreOffice Calc.
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Voorbeeld van een eenvoudig huishoudboekje.



  

LibreOffice Calc.
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Diagram van de maandelijkse uitgaven.



  

LibreOffice Calc.
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De functie assistent voor het maken van berekeningen.



  

LibreOffice Impress.
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LibreOffice Impress is het presentatie programma 
van deze suite.

Het programma bevat alle gereedschappen om 
een professioneel uitziende presentatie te maken 
en te presenteren.

Er is een grote keuze in standaard sjablonen en
op het internet kan men er nog vele tientallen
downloaden.



  

LibreOffice Impress.
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1

2

3

4

5

De 5 hoofdonderdelen van Impress.



  

LibreOffice.
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De 5 hoofdonderdelen van Impress zijn:

1. Menu en iconenbalk.

2. Bewerkingsscherm van de dia.

3. Lijst met miniaturen van de dia's.

4. Tabbladen met sjablonen en layouts en presentatie methoden.

5. Vak met teken en tekst gereedschappen. 



  

LibreOffice Impress.
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Achtergronden Layouts

Tabel opmaak Diawissel



  

LibreOffice  Draw.
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Openingsscherm Draw.



  

LibreOffice Draw.
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Instellingen Draw.



  

LibreOffice Draw.
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Een eenvoudig flowdiagram.



  

LibreOffice Draw.
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Combinatie van afbeelding en tekst.



  

LibreOffice Draw.
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Voorbeeld 1.



  

LibreOffice Draw.
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Voorbeeld 2.



  

LibreOffice Base.
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Het openingsscherm van Base



  

LibreOffice Base.
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Selectie van de tabel gemaakt in Calc.



  

LibreOffice Base.
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Tabel in Base.



  

LibreOffice Base.
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Met een Query bepaalde gegevens zoeken. 



  

LibreOffice Base.
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Velden uit de tabel selecteren voor de Query.



  

LibreOffice Base.

Ab Schuurhuis HCC Fryslân 2013

Velden die betrokken zijn bij Query.



  

LibreOffice Base.
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Zoekcriteria instellen.



  

LibreOffice Base.
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Resultaat van de Query.



  

LibreOffice Math.
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Een formule invoegen in tekst.



  

LibreOffice Math.
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Formule vorm kiezen: Menu Invoegen > Object > Formule.



  

LibreOffice Math.
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Menu: Invoegen > Object > Formule. 
Kies formulevorm en vul de data in de vakjes



  

LibreOffice Documentatie.
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Engelstalige gedetailleerde documentatie is te vinden op:

http://www.libreoffice.org/get-help/documentation/

Writer Guide 4.0 PDF 406 pagina's

Impress Guide 4.0 PDF 263 pagina's

Math Guide 4.0 PDF 62  pagina's

Base handbook 4.0 PDF 260 pagina's

Calc Guide 3.4 PDF 407 pagina's



  

LibreOffice.
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Vragen?
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